[image: ครุฑ1.gif]                                           บันทึกข้อความกรณี ว804 เฉพาะการจัดซื้อ (เงินสด) วงเงินไม่เกิน 50,000  บาท

ส่วนราชการ    วิทยาลัยเทคนิคยโสธร	 
ที่		วันที่	 
เรื่อง  รายงานสรุปผลการจัดซื้อวัสดุ	
เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคยโสธร
	ตามที่ วิทยาลัยเทคนิคยโสธร เห็นชอบให้ดำเนินการจัดซื้อ	
ตามรายงานขอซื้อขอจ้าง ที่                                      ลงวันที่ 	  จำนวน               รายการ ในวงเงิน                    บาท (                                                              )
เพื่อใช้ในการ 	
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  นั้น
	บัดนี้ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบได้ดำเนินการจัดซื้อวัสดุกับผู้ประกอบการโดยตรง ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุดที่ กค(กวจ) 0405.2/ว804 ลงวันที่ 12 พฤศจิกายน 2568 เรื่อง แนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท  จึงขอรายงานผลการจัดซื้อวัสดุ ดังนี้ 
	(1) ชื่อผู้ประกอบการ บริษัท/ห้าง/ร้าน	 
	(2) รายการ จำนวน และ จำนวนเงินที่ได้จัดซื้อ
	ที่
	รายการที่จัดซื้อ
	จำนวน

	หน่วยนับ
	ราคา
ต่อหน่วย
	จำนวนเงิน

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงิน
	


*ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มและค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว
	(3) การจัดซื้อครั้งนี้ไม่เกินวงเงินงบประมาณที่ได้รับความเห็นชอบ และเห็นว่าเป็นราคาที่เหมาะสม 
ผู้จัดซื้อได้ใช้เงินจาก 
		 เงินยืมตามสัญญา เลขที่                            ลงวันที่	 
		 เงินสดส่วนตัวสำรองจ่าย
		ชำระให้ผู้ขายเรียบร้อยแล้ว 
	(4) หลักฐานการชำระเงิน 
		 ใบเสร็จรับเงิน เลขที่                          ลงวันที่   	 
		 ใบกำกับภาษี เลขที่                           ลงวันที่	
	
/5.ผู้จัดซื้อได้...
“เรียนดี  มีคุณธรรม”

	(5) ผู้จัดซื้อได้รับมอบพัสดุที่จัดซื้อเรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่	
พร้อมได้เขียนข้อความ“ได้รับมอบพัสดุไว้ครบถ้วนถูกต้องแล้ว” ในหลักฐานการชำระเงินพร้อมลงลายมือชื่อกำกับ และเห็นว่าครบถ้วนตามรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะแล้ว 
	
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 


                                                        ลงชื่อ                                      เจ้าหน้าที่/ผู้จัดซื้อ 
                                                              (                                     ) 
	


เรียน คณบดีคณะวิจิตรศิลป์

	- เพื่อโปรดทราบตามรายงานของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างเหมาฯ ดังกล่าวข้างต้น
	- เห็นสมควรอนุมัติให้เบิกจ่ายเงิน จำนวน 15,000.-บาท (หนึ่งหมื่นห้าพันบาทถ้วน) ให้ผู้รับจ้างต่อไป


			(นางสาวสโรชา  สายสุข)
			   นักบริหารงานพัสดุ
คำสั่ง

		-ทราบ
		-อนุมัติ


(นางสาวสุลาลักษณ์  ขาวผ่อง)
เลขานุการคณะวิจิตรศิลป์
ปฏิบัติการแทน คณบดีคณะวิจิตรศิลป์

เรียน คณบดีคณะวิจิตรศิลป์

	- เพื่อโปรดทราบตามรายงานของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างเหมาฯ ดังกล่าวข้างต้น
	- เห็นสมควรอนุมัติให้เบิกจ่ายเงิน จำนวน 15,000.-บาท (หนึ่งหมื่นห้าพันบาทถ้วน) ให้ผู้รับจ้างต่อไป


			(นางสาวสโรชา  สายสุข)
			   นักบริหารงานพัสดุ
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เลขานุการคณะวิจิตรศิลป์
ปฏิบัติการแทน คณบดีคณะวิจิตรศิลป์


		    			




[bookmark: _GoBack]















“เรียนดี  มีคุณธรรม”

image1.png




