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	      บันทึกข้อความ




	
	ส่วนราชการ
	  วิทยาลัยเทคนิคยโสธร



	
	
	

		ที่
	
	วันที่
	   



	
	
	

		เรื่อง
	[bookmark: _GoBack]ขออนุญาตซ่อมแซมครุภัณฑ์



	
	
	

	
	
	
	

	เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคยโสธร
	ด้วย ฝ่าย/แผนก/งาน		มีความประสงค์ขออนุญาตซ่อมแซมครุภัณฑ์
(ชื่อครุภัณฑ์)        				
หมายเลขครุภัณฑ์			วันที่ได้มา	
อายุการใช้งาน	ปี	เดือน เนื่องจากครุภัณฑ์ดังกล่าวมีสภาพชำรุด/ใช้การไม่ได้ ดังนี้ (ระบุอาการชำรุด)				
					
	ทั้งนี้ เพื่อให้ครุภัณฑ์ดังกล่าวสามารถใช้งานได้ตามปกติ และเกิดประโยชน์สูงสุดต่อการจัดการเรียนการสอนและราชการ รายละเอียดดังแนบ
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
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	ตำแหน่ง...........................................................
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