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คู่มือ 

การจัดท าค าขอซื้อขอจ้างพัสดุผ่านระบบบริหารงบประมาณ  วิทยาลัยเทคนิคยโสธร   

(MyPSD V.2.0) 

1. เข้าสู่ระบบ  db.yt.ac.th/mypsd2/  หรือเข้าสู่ระบบด้วยการสแกนคิวอาร์โค้ดจะแสดงหน้าจอ

ดังนี้ ป้อนชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่าน แล้วคลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://db.yt.ac.th/mypsd2/index.php?r=site/login
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2. ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูปให้คลิก ขอซื้อขอจ้าง 

 

 

3. ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูปให้คลิก  

 

*** กรณีท่ีมีข้อมูลขอซื้อ/ขอจ้างแล้ว ระบบจะแสดงรายการ ขอซื้อ/ขอจ้าง จากตัวอย่าง แสดงให้เห็นว่า ฝ่าย

แผนงานและความร่วมมือ ได้อนุมัติ และงานวางแผน ได้ตัดยอดแล้ว 
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4. ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป  กรอกข้อมูลต่าง ๆ ให้ครบ แล้วคลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล 

 

5. ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป คลิกปุ่ม รายการขอ 

 

 

6. ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป คลิก +เพิ่มข้อมูล 
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7. ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป ในช่องรายการ ให้พิมพ์รายการวัสดุ  ที่ต้องการแล้วคลิกปุ่ม  

 

8. ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป คลิกปุ่ม  ในรายการวัสดุที่ต้องการ 
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9. ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูปให้ใส่รายละเอียด จ านวน ราคา ตามต้องการ แล้วคลิกปุ่ม บันทึก

ข้อมูล 

 

10. ระบบจะแสดงหน้าจอดังนี้  

 

*** กรณีท่ีผู้ใช้ต้องการเพ่ิมรายการพัสดุอีก ก็สามารถคลิก เพิ่มข้อมูล และท าตามข้ันตอนข้อ 7,8 และ 9 

*** หากผู้ใช้งานค้นหารายการพัสดุไม่เจอ เช่นจากตัวอย่างต่อไปนี้ (ยางลบ) ให้คลิกปุ่ม  
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11. ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป ให้เพิ่มรายละเอียดตามต้องการ แล้วคลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล 

 

12. ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป คลิก รายการขอซ้ือขอจ้าง 

 

*** ผู้ใช้งานสามารถ แก้ไข ลบ รายการตามต้องการได้โดยเลือกปุ่มแก้ไข  หรือลบท้ายรายการวัสดุนั้น ๆ 

13. ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป  จะเห็นรายการที่ได้จัดท าขอซื้อ/ขอจ้าง 

 

ให้ผู้ใช้งานท าการพิมพ์เอกสารขอซื้อขอจ้างออกทางเครื่องพิมพ์โดยคลิกปุ่ม พิมพ์ 
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14. ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป   

 

แผนกวิชาให้พิมพ์รายการที่  1., 2., 3., 4. 

งานในฝ่ายต่าง ๆ ให้พิมพ์รายการที่  1. และ 2. 

เพ่ือเสนอตามล าดับขั้น 

 

 

 

 

 

1. คลิกเมน ู

2. คลิกพิมพ ์
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3. คลิกพิมพ ์

4. คลิก OK 
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การตรวจสอบรายงานขอซื้อขอจ้าง 

1. คลิก   ระบบจะแสดงภาพดังนี้ 

 

2. คลิก  จะได้หน้าจอดังนี้ (ตัวอย่าง) 

 

อธิบายได้ดังนี้ 

 ทะเบียนคุมเลขที่ 2560-00008 พัสดุลงทะเบียน ท าใบสั่งซื้อแล้ว ตรวจรับแล้ว และส่งการเงินแล้ว 

 ทะเบียนคุมเลขที่ 2560-00009 พัสดุลงทะเบียน ท าใบสั่งซื้อแล้ว ตรวจรับแล้ว ยังไม่ส่งการเงิน 

 ทะเบียนคุมเลขที่ 2560-00010 พัสดุลงทะเบียน ท าใบสั่งซื้อแล้ว ยังไม่ตรวจรับ และยังไม่ส่งการเงิน 

 ทะเบียนคุมเลขที่ 2560-00011 พัสดุลงทะเบียนแล้ว 
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การตรวจสอบครุภัณฑ์และประวัติ 

1. คลิก   ระบบจะแสดงภาพดังนี้ 

 

คลิก  ระบบจะแสดงรายละเอียดการจัดซื้อครุภัณฑ์ 

คลิก  ระบบจะแสดงประวัติการซ่อมครุภัณฑ์ และสามารถเพ่ิมประวัติการซ่อมได้ 


